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ПОЛОЖЕНИЕ

о едином орфографическом режиме

1. Общие положения

1.1.  Положение о едином орфографическом режиме в школе разработано с целью

формирования      общей     культуры    обучающихся       и  работников     школы,     подготовки  обучающихся       к   творческому   труду   в   различных   сферах   научной   и   практической  деятельности.

       1.2.Единый     орфографический       режим    в  школе   –   это  единые     требования    к  

письменной речи обучающихся и педагогических работников школы. 

       1.3.Цели введения единого орфографического режима в школе: 

       - создание условий для воспитания у обучающихся школы бережного отношения к  

русскому языку как национальному достоянию народов России; 

       - повышение качества школьного воспитания. 

       1.4.    Настоящее      Положение      распространяется      на   всех   обучающихся        и  

педагогических работников школы 

                                         2. Общие требования  

                  по выполнению единого орфографического режима в школе 

       2.1.   Администрация   школы   должна   направлять,   координировать   работу   по  

внедрению   единого   орфографического   режима   в   школе,   осуществлять   плановый   и  внеплановый      контроль    с  целью    соблюдения      единого    орфографического       режима  обучающимися и педагогическими работниками школы. 
       2.2.  Каждый  педагогический  работник  несёт  ответственность  за  ведение  любой  

документации  в  соответствии  с  требованиями  единого  орфографического  режима  и  в  

соответствии  с  орфографическими  и  пунктуационными  нормами,  другими  нормами 

русского  языка. 
       2.3. Каждый педагогический работник несёт ответственность за соответствие всех  

вывешенных  на  всеобщее  обозрение  материалов  (объявления,  стенды,  газеты  и  т.д.)  

орфографическим  и  пунктуационным  нормам,  другим  нормам  русского 
языка. 
       2.4.   Каждый  учитель  должен  прививать  обучающимся  навыки  работы  с  книгой,  

включая справочную литературу, словари.
       2.5.  Учитель-предметник        несёт   ответственность      за  правильное,     грамотное  

оформление  классной  доски  к  уроку  и  во  время  урока.  Записи  на  доске  необходимо  
делать    чётко,   аккуратно,    разборчивым      почерком,    соблюдая     орфографические       и  пунктуационные  нормы.  Домашнее  задание  записывается   учителем  в  обязательном  порядке  по  образцу,  например: «Д/З:  §  15,  упр.  №  57.»,   «Д/З:   стр.   64,   отв.   на   вопр.   1-5.»,   «Д/З:   написать   сочинение.», «Д/З:  составить план»  и т.д.

3. Ведение дневников обучающихся

       3.1. Обучающиеся  обязаны иметь дневники на каждом уроке. 

       3.2.   Записи   в   дневнике   необходимо   делать   только   синей   пастой,   аккуратно,  

грамотно, разборчивым почерком. 

       3.3. Запрещается использовать корректор. 

       3.4.  Дневник  должен  иметь  эстетический  вид,  не  должен  содержать  рисунки,  

записи, наклейки, аппликации, не относящиеся к учебному процессу. 

       3.5. Обложка дневника должна быть подписана согласно образцу. 

       3.6. В начале учебного года должны быть заполнены первые страницы дневника:  

«Сведения об учащемся», «Сведения об учителях», «Расписание занятий», «Расписание  

уроков»,   «Расписание     факультативов,     дополнительных      занятий,   занятий   кружков,  

секций». 

       3.7.   Расписание   уроков   должно   быть   заполнено   на   текущую   учебную неделю. 

       3.8. Сокращения слов необходимо делать на последней согласной букве и ставить  

точку, согласно образцу. 

       3.9.  Домашние  задания  должны  записываться  обучающимися  на  каждом  уроке,  

своевременно, по требованию учителя, в полном объёме и по всем предметам. В 1,2 классах домашнее задание записывает учитель.
       3.10. Запрещается выставление отметок в дневники самими обучающимися. 

                          4. Требования к педагогическим работникам  

                              по работе с дневниками обучающихся 

       4.1.Классный руководитель обязан: 

       - проверять дневники обучающихся еженедельно; 

       - исправлять орфографические и пунктуационные ошибки; 

       - контролировать ведение дневников обучающимися; 

       - выставлять своевременно текущие, четвертные и полугодовые, годовые отметки; 

       -  контролировать  наличие  подписи  родителей  обучающихся  за  каждую  учебную  

неделю, за четвертные, полугодовые и годовые отметки. 

       4.2.Отметки за ведение дневника и за поведение не ставятся. 

       4.3.Классным   руководителям   и   учителям–предметникам   записи   в   дневниках  

обучающихся, включая отметки, необходимо делать аккуратно,  грамотно, разборчивым почерком. 

       4.4.Учителя-предметники   обязаны   сами   выставлять   отметки   обучающимся   за  

устные ответы на уроке. 

       4.5.Замечания  обучающимся  для  сведения  родителей  должны  быть  написаны  

обязательно кратко, в корректной форме. 

5. Ведение тетрадей обучающимися школы

       5.1.  Ведение    тетрадей    по  всем    предметам    является    обязательным     (кроме  

физической культуры и изобразительного искусства). 

       5.2. Разрешаются тетради на печатной основе. 

       5.3. Обучающиеся должны использовать стандартные тетради, состоящие из 12-18 

листов. Разрешаются общие тетради.

       5.4. Количество тетрадей для всех видов работ определяет учитель-предметник.

5.5.  Для   контрольных      работ,  работ    по  развитию     речи,   лабораторных     и  

практических   работ   заводятся   отдельные   тетради,   которые   находятся   у   учителя   в  

кабинете и выдаются обучающимся только для выполнения соответствующей работы и  

работы над ошибками. Хранятся эти тетради до конца учебного года.
       5.6.  Записи  в  тетрадях  необходимо  делать  синей  пастой,   аккуратно,  грамотно,  

разборчивым почерком. 

       5.7.  Тетради  должны  иметь  эстетический  вид.  Тетради  не  должны  содержать  

рисунки, записи, наклейки, аппликации, не относящиеся к предмету. 

       5.8. Тетради подписываются по единой форме: 

                                         Тетрадь 

                                  для работ 

                                  по … 

                                  учащегося   … класса 

                                  средней школы №8
                                           с.Ефремкино

                                  Ф.И. (в родительном падеже) 

       5.9.  В  тетрадях  в  обязательном  порядке  указываются:  дата;  где  выполняется  

работа;
5.10. Тетради обучающихся.

       -  обучающиеся     имеют    тетради   для   выполнения     всех  видов   обучающих      и  

контрольных работ по базовым предметам; 

       - изложения и сочинения пишутся в рабочих тетрадях ( 2,3 классы), а с 4 класса пишутся в тетрадях для творческих работ;
       - тетради обучающихся 1,2 классов подписывает учитель; тетради обучающихся 3-11
классов подписывают сами обучающиеся под руководством учителя; 

       - между классной и домашней работами по русскому языку следует отступать две  

строки  (писать  на  третьей),  по  математике  –    4  клетки  (на  пятой  клетке  начинается  

следующая работа); 

       - в  ходе  работы  по  русскому  языку  строки  не  пропускаются,  по  математике  

отступается  одна  клетка  вниз  ;  между  столбиками  выражений,  уравнений,  

равенств отступаются четыре  клетки вправо; 

       -  при  оформлении  красной  строки  делается  отступ  вправо  1,5  см  (один  палец); 

       -  справа   строка   дописывается     до   конца,   использование     правил    переноса  

обязательно; 

       - в  1  классе  в  период  обучения  грамоте  запись  даты  ведется  учителем  или  

обучающимися . По  окончании  этого периода до 4 класса  дата записывается полностью: 1 декабря,  в 5-11 классах – арабскими цифрами на полях по всем предметам, кроме русского языка , литературы и английского языка; 

- запись названия работы проводится на  следующей рабочей  строке по центру и  

оформляется по правилам заголовка. Например: 

                             Классная работа 

                             Домашняя работа 

                             Работа над ошибками 

        -  слово  «Задача»  и номер задания  пишутся  посередине  строки; 
-номера всех упражнений, выполняемых в тетрадях по учебнику необходимо обязательно указывать,
Например: Упражнение 56.

-в столбики слова выписываются с маленькой буквы, запятые не ставятся;
-в строчку слова выписываются следующим образом: первое с прописной, остальные со строчной буквы, запятая ставится;
   - вариативность работы фиксируется на следующей строке по центру: 
                             I вариант 

        - при выполнении различных видов разбора требуется соблюдение принятых норм  

сокращений слов, обозначений терминов: глухой – гл., согласный – согл., твердый – тв.,  

существительное –  сущ.,  прилагательное –  прил.,  глагол  –  гл.,  предлог  –  пр.,  мужской  

род   –  м.р.,  женский  род   –    ж.р.,  средний  род  –    ср.р.,  прошедшее  время  –      прош.,  настоящее      время    –  наст.,   будущее     время   –   буд.,  единственное      число   –   ед.ч.,  множественное число – мн.ч.
Название падежей указывается заглавной буквой (И.п., Р.п.  и т.д.) 

        - в   математике   при   сокращении   наименований   единиц   измерений   точки   не  

ставятся. Например: мм, м, см, ч, мин, км, кг, г и др. (исключение – руб., коп .); 

        - обучающиеся 1 класса пишут в тетрадях в узкую линию (косую); переход на  

широкую линейку учителем определяется со 2-го класса с учетом наличия у обучающихся  

успешно сформированного навыка письма;
     5.11. Количество и назначение ученических тетрадей
	№ п/п
	Учебный предмет
	Класс
	Количество тетрадей

	 
	 
	 
	Текущих
	Контрольных
	Практических 
(лабораторных)
	Творческих

	1.
	Русский язык
	1
	прописи - период обучения грамоте

Помимо прописей, допускается наличие  1 – 2 тетрадей
	-
	-
	-

	 
	 
	1-3
	2 

Допускается   использование рабочих тетрадей на печатной основе, входящих в УМК
	1
	-
	-

	
	
	4
	2

Допускается   использование рабочих тетрадей на печатной основе, входящих в УМК
	1
	-
	1

	 
	 
	5-9
	2
	1
	-
	1

	 
	 
	10-11
	1-2
	1
	-
	-

	2.
	Литература
	5-7
	1
	-
	-
	-

	 
	 
	8-11
	1
	-
	-
	1

	3.
	Математика
	1
	прописи - период обучения грамоте
	-
	-
	-

	 
	 
	1-4
	2

Допускается   использование рабочих тетрадей на печатной основе, входящих в УМК
	1
	-
	-

	 
	 
	5-6
	2
	1
	-
	-

	4.
	Алгебра
	7-11
	2
	1
	-
	-

	5.
	Геометрия
	7-11
	2
	1
	-
	-

	6.
	ИЗО
	1-8
	альбом
	-
	-
	-

	7.
	Химия
	8-11
	1
	1
	1
	-

	8.
	Физика
	7-11
	1
	1
	1
	-

	9.
	География
	6-11
	1
	-
	1
	-

	10.
	Биология
	6-11
	1
	1
	1
	-

	11.
	Англ. язык
	2-4
	2
	-
	-
	1- словарь

	 
	 
	5-11
	2
	1
	-
	1- словарь

	12
	Окружающий мир
	1-4
	Допускается   использование рабочих тетрадей на печатной основе, входящих в УМК
	-
	-
	-

	13
	Литературное чтение
	
	Допускается   использование рабочих тетрадей на печатной основе, входящих в УМК
	-
	-
	-


. 

5.13. Тетради по иностранным языкам.

       -  обучающиеся  имеют  две  тетради  (в  клетку ),  одна  из  которых  может  

быть на печатной основе; 

        - дата записывается так, как это принято в странах изучаемых языков; после даты  

на  следующей  строке  необходимо  указывать,  где  выполняется  работа,  указать  номер  

упражнения и страницу, вид выполняемой работы; 

       - тетради и словари подписываются на иностранном языке, который изучается. 

              English                      Deutsch 

         Galina Sedova                     Galina Sedova 

       Form 3 «A»                          Klass 3 «A» 

       School No.8                       Schule   Nr.8 

5.14. Тетради по биологии, химии,.

       -  для   выполнения      всех   видов    работ,   а   также    текущих     лабораторных      и  

практических работ ученики во всех классах должны иметь: 

       по биологии - одну рабочую общую тетрадь, одну для контрольных работ, одну для лабораторных работ;
       по химии – одну рабочую тетрадь, одну тетрадь для контрольных и 1 для практических  

работ; 

       5.15.  В  тетрадях  по  любому  предмету  обязательны  поля  с  внешней  стороны.  

Запрещается на полях делать записи без указания учителя. 

       5.16.  Текст  в  тетрадях  должен  быть  разделён  на  смысловые  абзацы.  В  начале  

абзаца необходимо соблюдать «красную строку». 

       5.17. Схемы, рисунки, подчёркивания необходимо выполнять только по указанию  

учителя.    Обязательно     аккуратно,    с  помощью      линейки,    простым     карандашом;     по  указанию учителя пастой любого цвета, кроме красного. 

       5.18.  Исправлять  орфографическую  ошибку  необходимо  следующим  образом:  

неверно написанную букву зачёркивать косой линией сверху вниз справа налево; часть  

слова,  слово  (а),  предложение  (я)  зачёркивать  тонкой  горизонтальной  линией;  вместо  зачёркнутого написать наверху над строчкой верную букву (ы), слово (а), предложение  (я) для 1-4 классов, а с 5-11 классы по русскому языку подчеркивается орфографическая ошибка, но не исправляется. Разрешается исправление ошибок у слабых учеников.
       5.19.   Исправлять   пунктуационную   ошибку   необходимо   следующим   образом:  

неверно написанный пунктуационный знак зачёркивать косой линией сверху вниз справа  

налево, вместо зачёркнутого написать верный знак- для 1-4 классов, а с 5-11 классы по русскому языку подчеркивается ошибка, но не исправляется.
       5.20. Запрещается заключать неверные написания в скобки. 

       5.21. Запрещается для исправления использовать корректор.
5.22. Запрещается делать записи, подчёркивания, рисунки, графики и т.д. красной  

пастой, красными чернилами. 

       5.23.  
Работа   над   ошибками   выполняется   в   тетрадях   для   контрольных   работ   с  

указанием даты проведения.
6. Требования к учителям по работе с тетрадями

6.1.  Каждый     учитель   обязан    проверять   тетради    обучающихся,     исправляя

орфографические   и   пунктуационные   ошибки   или        указывая   на   них   (контрольные работы).

6.2. Подчёркивание и исправление ошибок производится учителем только красной

пастой.

6.3.  Запрещается  при  проверке  использовать  ручку  с  синей  пастой,  карандаш,

корректор.

6.4.  Каждый  учитель  обязан  требовать  от  обучающихся  выполнения  работы  над

ошибками   после   каждой   контрольной   работы.   Отметки   за   работу   над   ошибками

не выставляются. Учитель проверяет работу и ставит «См», что обозначает, что работа проверена.

       6.5.  Все   контрольные     работы    обязательно    оцениваются.    Все   отметки    за  

контрольную работу, контрольное изложение, контрольное сочинение, включая отметки  

«2», выставляются в классный журнал. При получении «2» проводится работа над ошибками, работа переделывается на отдельном листочке и отметка выставляется в журнал.
       6.6.   Все   самостоятельные,   проверочные   работы   обязательно   проверяются   и  

оцениваются.   По   усмотрению   учителя   отметки   «2»   могут   быть   не   выставлены   в  классный журнал. 

       6.7. Классные и домашние письменные работы оцениваются. Отметки в классный  

журнал ставятся за наиболее значимые работы по усмотрению учителя. 

       6.8.  При  оценивании  работ  учитель  руководствуется  нормами  оценки  учебных  

достижений обучающихся по предмету. 

       6.9. В 1 классе работы учащихся  не оцениваются. Учитель проверяет в тетрадях  письменные работы  по русскому языку и математике и ставит «См», что обозначает, что работа проверена. Отметки за устные и письменные работы по всем предметам  выставляются в журнал со 2 класса со 2 сентября.

За показы  ставится  «СМ», что обозначает, что учитель проверил работу. «СМ» ставится и за работу над ошибками.

6.9. Проверка тетрадей в  начальной школе.

       - тетради проверяются ежедневно в обязательном порядке; 

       - проверка контрольных работ осуществляется к следующему уроку; контрольные  

тетради  хранятся  в  классе  до  конца  учебного года. 

6.10. Проверка тетрадей  по русскому языку и литературе.

                                             Русский язык 

   5 класс                      после каждого урока у всех учеников 

   6 класс            после каждого урока у всех учеников, 

  7-9 класс       после каждого урока у слабых учеников, а у сильных – наиболее  

                  значимые по своей важности, но не менее 1 раза в неделю у всех  

                                             обучающихся 

10-11 класс        после каждого урока у слабых учеников, выборочно, наиболее  

                важные работы, но не реже одного раза в месяц у всех обучающихся 

                                              Литература 

  5-8 класс     1 раз в неделю - у слабых учеников, выборочно; не реже одного раза  

                                     в месяц у всех обучающихся

9-11 класс               не реже одного раза в месяц у всех обучающихся 

Сроки проверки контрольных и самостоятельных работ

        Вид работы                                    Срок проверки 

    Диктант (5-11 класс)                            к следующему уроку 

  Изложение и сочинение                               в течение 5 дней 

         (5-8 класс) 

  Изложение и сочинение                             в течение 8-10 дней 

        (9-11 класс) 

Контрольное тестирование                            к следующему уроку 

Изложение  и  сочинение  оценивается  двумя  оценками:  первая  –              за  содержание  работы и речь, вторая – за грамотность. 

6.11. Проверка тетрадей по математике, физике.

       - проверка тетрадей осуществляется:  

      По математике:  в 5-6- классах – после каждого урока у всех обучающихся,

                                     В 7-11 классах – после каждого урока у слабых обучающихся, не менее  1 раза в неделю у всех учащихся, 

    По физике:   в 7-9- классах –  1 раз в 2 недели,в 10-11 классах –  1 раз в месяц; 

6.12. Проверка тетрадей по иностранным языкам.

       -  при  проверке  работ  в  начальной  школе  учитель  исправляет  ошибки  и  пишет  

сверху   правильный   вариант,   выражения   и   т.д.;   тетради,   в   которых   выполняются  

классные и домашние работы, проверяются после каждого урока у всех обучающихся с  

выставлением отметок; 

       - в 5-9 классах тетради проверяются 1 раз в неделю; 

       - в 10-11 классах в тетрадях проверяются наиболее значимые работы, но с таким  

расчетом, чтобы 1 раз в месяц проверялись работы всех обучающихся; 

       -  словари  проверяются  1  раз  в  четверть;  

6.13. Проверка тетрадей по биологии, химии, географии.

       -  тетради   во  всех   классах   проверяются     после   выполнения     лабораторных,  

практических или самостоятельных работ; 

       - контрольные работы и проверочные тесты проверяются к следующему уроку; 

       -  ошибки  подчеркиваются  и  выносятся  на  поля;  оценка  за  работу  заносится  в  

журнал; 

